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	Приложение 

	
	к постановлению избирательной
комиссии Тверской области 

	
	от 17 июня 2016 г. № 4/55-6


Рекомендации

по оформлению папок с подписными листами, 
составлению протокола об итогах сбора подписей избирателей
 в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидата в депутаты Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва,
списка лиц, осуществлявших сбор подписей, и представлению их 
в территориальную избирательную комиссию 
с полномочиями окружной избирательной комиссии

1. Оформление папок с подписными листами
1.1. Форма подписного листа установлена приложением 5 
к Федеральному закону «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) и приведена в приложении №40 к постановлению избирательной комиссии Тверской области от 12.05.2016 года №176/2271-5 «О Перечне и формах документов, представляемых кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений 
в избирательные комиссии при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва» 
(далее – постановление избирательной комиссии Тверской области 
от 12.05.2016 № 176/2271-5)
Форма является обязательной. В соответствии с подпунктом «и» пункта 9 статьи 35 Избирательного кодекса Тверской области 
(далее – Кодекс) все подписи избирателей в подписном листе, форма которого не соответствует требованиям, установленным приложением 5 
к Федеральному закону, признаются недействительными. 
1.2. При сборе подписей в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидата допускается заполнение подписного листа на лицевой и оборотной сторонах. При этом оборотная сторона является продолжением лицевой стороны с единой нумерацией подписей, а заверительные записи вносятся на оборотной стороне подписного листа непосредственно после последней подписи избирателя (п.11 ст.33 Кодекса).
Рекомендуемое количество подписей избирателей с необходимыми данными (количество строк) – не более десяти.

Подписной лист не может быть составлен на нескольких листах.

1.3. Количество подписей избирателей, необходимое для поддержки выдвижения (самовыдвижения) кандидата, определено постановлением избирательной комиссии Тверской области от 12.05.2016 № 176/2268-5.
1.4. Подписные листы должны быть пронумерованы 
и сброшюрованы в виде папок (п.17 ст.33 Кодекса).
1.5. До представления в ТИК с полномочиями ОИК подписных листов, рукописным способом осуществляется сквозная нумерация подписных листов в пределах каждой папки. Номер подписного листа проставляется в правом нижнем углу каждого подписного листа. 
1.6. Подписи, исключенные (вычеркнутые) кандидатом, должны быть им надлежащим образом оформлены до представления в ТИК 
с полномочиями ОИК. Отметка может быть сделана как в подписном листе, так и оговорена в протоколе об итогах сбора подписей. Кандидат напротив вычеркнутой им подписи избирателя (данных об избирателе) ставит собственноручную заверяющую подпись либо указывает общее количество забракованных подписей в протоколе об итогах сбора подписей (в этом случае по каждой зачеркнутой подписи необходимо указать номер папки, номер подписного листа и номер подписи в подписном листе).
1.7. В каждую папку рекомендуется помещать не менее 200 
и не более 300 подписей  избирателей.

1.8. Подшивка подписных листов помещается в плотную обложку 
и прошивается вместе с обложкой. Прошивание осуществляется таким образом, чтобы полностью были видны все данные подписного листа. Подписные листы рекомендуется сшивать сверху или слева в зависимости 
от расположения текста подписного листа на его оборотной стороне.
Концы прошивочной нитки (шнура, шпагата) выводятся на оборотную сторону обложки, фиксируются наклеиванием бумажной накладки (круглой, квадратной, прямоугольной или иной формы), на которую ставится подпись кандидата  с расшифровкой.
1.9. На лицевой стороне обложки каждой папки указываются фамилия, имя, отчество кандидата, наименование и номер одномандатного избирательного округа, в котором осуществлялся сбор подписей избирателей, номер папки, количество подписных листов в папке, количество подписей избирателей в папке (образец приведен в приложении №1 
к настоящим Рекомендациям).
2. Составление протокола об итогах сбора подписей избирателей
2.1. Протокол об итогах сбора подписей избирателей на бумажном носителе в двух экземплярах и в машиночитаемом виде составляется 
по форме, установленной приложением № 42 к постановлению избирательной комиссии Тверской области от 12.05.2016 № 176/2271-5.

2.2. Форма является обязательной. Образец заполнения протокола приведен в приложении № 2 к настоящим Рекомендациям. 
2.3. Требования к заполнению протокола об итогах сбора подписей избирателей:
2.2.1. Машиночитаемый вид протокола представляется на электронном носителе (оптический компакт-диск CD-R или CD-RW либо USB Flash Drive) в виде файла в формате *.doc или *.rtf с именем Protokol. При заполнении таблицы не следует объединять или разделять графы.

2.2.2. В итоговой строке таблицы указываются соответственно: общее количество папок, листов, подписей (без учета исключенных (вычеркнутых).

2.2.3. Протокол набирается шрифтом «Times New Roman», размер шрифта – не менее 12 пунктов.

2.3. Число записей в протоколе об итогах сбора подписей должно быть равно числу представленных папок с подписными листами.
3. Составление списка лиц, осуществлявших сбор подписей
3.1. Список лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей, составляется в соответствии с требованиями, предусмотренными пунктом 
131 статьи 33 Кодекса. 
Форма списка лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей 
в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидата в депутаты Законодательного Собрания Тверской области на бумажном носителе
 и в машиночитаемом виде установлена приложением № 41 к постановлению избирательной комиссии Тверской области от 12.05.2016 № 176/2271-5.

Форма является обязательной.
Сведения о лицах, осуществлявших сбор подписей избирателей, 
и подписи этих лиц в указанном списке, составленном на бумажном носителе, удостоверяются нотариально
. Удостоверительной надписью заверяются сведения и подлинность подписи каждого лица либо нескольких лиц, осуществляющих сбор подписей, сделанных в присутствии лица, осуществляющего нотариальное свидетельствование.

3.2. При составлении списка лиц, осуществлявших сбор подписей:
3.2.1. В заголовке указываются либо слово «выдвижения» 
и наименование политической партии, либо слово «самовыдвижения».

3.2.2. Графы 4,10 «Фамилия, имя, отчество», «Подпись» заполняются собственноручно лицом, осуществлявшим сбор подписей в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидата в депутаты Законодательного Собрания Тверской области шестого созыва.
3.2.3. В графе 4 «Адрес места жительства» указывается адрес места жительства в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Кодекса (адрес места жительства – адрес (наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома и квартиры), 
по которому гражданин Российской Федерации зарегистрирован по месту жительства в органах регистрационного учета граждан по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, о чем имеется соответствующая запись в паспорте гражданина Российской Федерации или документе, заменяющем паспорт гражданина Российской Федерации. 
Адрес указывается с учетом фактических особенностей места жительства гражданина. В случае отсутствия наименований улиц в населенных пунктах и (или) нумерации домов, квартир, а также наименования населенного пункта соответствующие сведения не указываются.
3.2.4. В графе 5 «Вид документа» указывается паспорт гражданина или один из документов, заменяющих паспорт гражданина Российской Федерации в соответствии с подпунктом 16 статьи 2 Федерального закона, пунктом 15 статьи 3 Кодекса.
3.2.5. Если в графе 5 «Вид документа» указан паспорт гражданина Российской Федерации, то в графе 6 «Серия документа» в качестве серии паспорта указываются две пары двузначных чисел, которые предшествуют шестизначному числу, являющемуся собственно номером паспорта.

3.3. Список набирается шрифтом «Times New Roman», размер 
шрифта – не менее 12 пунктов (за исключением случая, указанного 
в пункте 3.2.2. настоящих Рекомендаций).
3.4. До представления в ТИК с полномочиями ОИК списка лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей, список брошюруется в одну папку (в случае, если список лиц составлен более чем на одном листе) 
и рукописным способом осуществляется сквозная нумерация листов списка 
в папке. Номер проставляется в правом нижнем углу каждого листа списка. 
3.5. Сброшюрованный в папку список заверяется кандидатом 
с указанием его фамилии, имени и отчества на оборотной стороне последнего листа списка.
� Данные Рекомендации выдаются территориальной избирательной комиссией с полномочиями окружной комиссии кандидату одновременно с документом, подтверждающим прием документов для выдвижения (самовыдвижения) кандидата.





� Форма удостоверительной надписи определена приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 10 апреля 2002 года №99 «Об утверждении форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах» (форма № 76)






